
Introductie



Onze applicaties

Tijdsregistratie-applicatiePlatos-applicatie

Ingeven van kosten en prestaties intern 
personeel:

- brutolonen medewerkers
- tijdsinzet van medewerkers 

Registratie van deelnemers in het project

Algemene projectopvolging:
- Aanvraag en projectbeslissing
- Registreren partners
- Communicatie met EuropaWSE
- Opladen projectdocumenten
- Rapporteren
- Raadplegen betalingen

Voor wat?

Medewerkers die project opvolgen, 
personeelsleden die in het project werken 
en hun leidinggevenden bij zowel 
promotor als partners

Medewerkers die project opvolgen bij 
promotor 
(penhouder/promotororganisatie)

Voor wie?

loket.wse.vlaanderen.be/tijdsregistratie loket.wse.vlaanderen.be/platosLink

De functionaliteiten van de ESF-applicatie en archiefruimte worden vanaf 
programmaperiodes ESF en AMIF (‘21-’27) overgenomen door Platos!

Projecten gestart na 01/01/’23 zullen dus geen gebruik meer maken van ESF-applicatie 
en archiefruimte!



Rollen

Doel = 
1) Toegang geven tot (delen van) onze applicaties 
2) Mogelijkheid geven om bepaalde handelingen uit te voeren in onze applicaties

Hoe krijg je de juiste rol?

 Aanvragen via lokale beheerder van je eigen organisatie 

Weet je niet wie de lokale beheerder is?

 Raadplegen via jouw profiel van Gebruikersbeheer Vlaanderen
 Bel gratis naar 1700 en druk “5”
 Wettelijke vertegenwoordiger treedt op als lokale beheerder in organisaties waar nog geen lokale beheerder 

is aangeduid in het gebruikersbeheer

EuropaWSE kan geen rollen toekennen, noch u adviseren wie 
welke rol moet hebben



Rollen

1) Platos-applicatie

DoelGebruikersrecht (aan te vragen via 
lokale beheerder)

Rol

Operationeel opvolgen van projectDWSE - Projectverantwoordelijke voor 
de maatregel 'Platos'

Projectverantwoordelijke

Onderschrijven van “juridische 
documenten” in naam van de 
organisatie (Algemene voorwaarden 
bij project aanvraag)

DWSE-Organisatieverantwoordelijke 
voor de maatregel 'Platos'

Organisatieverantwoordelijke

=> Iedere organisatieverantwoordelijke heeft ook de mogelijkheden 
van een projectverantwoordelijke

=> Rollen gelden per organisatie niet per project 

Meer info op https://www.europawse.be/praktische-info/platos-mijn-project-indienen/hulp-bij-toegang-
en-gebruik-platos)



Rollen
2) Tijdregistratie–applicatie

DoelGebruikersrecht (aan te vragen via lokale 
beheerder)

Rol

Medewerkers koppelen aan project
Prestaties finaal indienen bij EuropaWSE
Deelnemersregistratie

DWSE-Organisatieverantwoordelijke voor de 
maatregel 'Platos-tijdsregistratie'

Promotor

Medewerkers partnerorganisatie 
koppelen aan project
Prestaties medewerkers partner indienen 
bij promotor
Deelnemersregistratie

DWSE-Organisatieverantwoordelijke voor de 
maatregel 'Platos-tijdsregistratie'

Promotor van de 
partnerorganisatie

Individuele registraties 
projectmedewerkers goedkeuren of 
weigeren

DWSE-Projectverantwoordelijke voor de 
maatregel 'Platos-tijdsregistratie'

Leidinggevende
-> Zal verdwijnen als rol, wordt 
promotor

Eigen tijd registreren: 
 In geval van toewijzing goedkeuren 

van ingebrachte toewijzing
 Invoeren en goedkeuren van 

gewerkte uren  in geval van 
individuele prestaties/uurregistraties

Deelnemersregistratie (op termijn)

DWSE-Projectmedewerker voor de maatregel 
'Platos-tijdsregistratie'

Projectmedewerker

Meer info op https://www.europawse.be/praktische-
info/opleiding-tijd-registreren-de-tijdsregistratie-
applicatie/hulp-bij-de-toegang-tot-de-tijdsregistratie-
applicatie



Platos-applicatie

loket.wse.vlaanderen.be/platos



Wegwijs in de Platos-applicatie

Inlogscherm

 Tab oproepen: 
 Openstaande oproepen
 Toekomstige oproepen
 Afgesloten oproepen

 Tab Mijn projecten
 Je krijgt een lijst te zien
 Filter via ‘Open filter’

 Terug naar het loket: 
 leidt naar het WSE-loket (vb; 

voor kwaliteitsregistratie)



Wegwijs in de Platos-applicatie

Tab Mijn Projecten

Klik in de lijst op het 
project waaraan je wil 
werken.

Via ‘Open filter’ kan je 
filteren.



Wegwijs in de Platos-applicatie

In het projectscherm:
 Tab ‘Projectstappen’
 Tab ‘Projectgegevens’
 Tab ‘Partners’
 Tab ‘Documenten en 

communicatie’
 Tab ‘Verrichtingen’  

(nieuw)



Wegwijs in de Platos-applicatie

Tab ‘Projectstappen’
 Aanvraag
 Rapportperiodes
 Eindrapport



Wegwijs in de Platos-applicatie

Projectstap Aanvraag
Hier vind je:
 de evaluaties
 de projectbeslissing
 knop om een 

bezwaar in te 
dienen (louter voor 
technisch-financiële 
bezwaren, niet op 
beslissing)

Projectfinanciering voorlopig enkel te raadplegen bij Evaluatie 
(1 of 2) -> doorklikken naar pagina’s op einde: zie 
correctievelden



Wegwijs in de Platos-applicatie

Projectstap Aanvraag

Controleer voorwaarden

Klik erop voor een 
overzicht van:
 Rechtstoestand
 Kwaliteitsvoorwaarden 

promotor en partners
 Onderschrijving 

organisatie-
verantwoordelijke



Wegwijs in de Platos-applicatie
Projectstap 
rapportperiode 1

Hier kan je voor elke 
rapportperiode je rapport 
aanvullen en indienen.

Hier zal je kosten 
gegenereerd zien naar mate 
meer en meer prestaties in 
de Tijdsregistratie-applicatie 
komen. 

Ook hier kan je voorwaarden 
controleren.



Wegwijs in de Platos-applicatie

Tab ‘projectgegevens’ 
(1)

Hier vind je: 
 contactgegevens  

oproepbeheerder 
 contactgegevens 

projectbeheerder 



Wegwijs in de Platos-applicatie

Tab ‘projectgegevens’ (2)

Verder deze tab vind je:
 contactgegevens van dé 

contactpersoon voor je 
project

 gegevens van de 
organisatie 

 Helemaal onderaan het 
rekeningnummer (niet 
zichtbaar op slide)

HOU DEZE INFO 
STEEDS UP TO DATE!

Klik onderaan op ‘bewaren 
om wijzigingen op te slaan! 



Wegwijs in de Platos-applicatie

Tab ‘Partners’ (1)

Hier vind je een 
overzicht van 
toegevoegde partners. 

Enkel actieve partners 
kunnen voor het 
project aan de slag in 
de Tijdsregistratie-
applicatie!

UPDATE DEZE INFO IN 
GEVAL VAN 

WIJZIGINGEN IN 
PARTNERSCHAP!

Projecten waar in Platos een vestiging gekoppeld is aan het project als partner en 
er in de tijdsregistratie-app gewerkt wil worden via de hoofdzetel 
=> Zowel vestiging als hoofdzetel toevoegen als actieve partner in Platos!



Wegwijs in de Platos-applicatie

Tab ‘Partners’ (2):

Nieuwe partner 
toevoegen: 
vul KBO of naam in 
en druk op ‘zoeken’. 
Selecteer in de 
zoekresultaten 
juiste entiteit.

Klik op ‘partner’ bij 
‘Soort’. 

Vul een emailadres 
in. 



Wegwijs in de Platos-applicatie

Tab ‘Partners’ (3):

Herbevestig ingevuld 
emailadres.

Geef aan voor welke 
periode de 
organisatie partner 
is. 

Klik op ‘Toevoegen’.
Het pop-up-venster 
sluit. 

Klik op ‘Bewaren’. 



Wegwijs in de Platos-applicatie

Tab 
‘Documenten en 
communicatie’:

Hier kan je een 
bericht uitsturen of 
documenten opladen. 

In de knop archief 
vind je een historiek 
van communicatie en 
documenten (filter 
mogelijk).



Wegwijs in de Platos-applicatie

Subtab ‘Commmunicatie’: 

1. Klik op de blauwe 
knop 'Toevoegen’.

2. Kies een proces 
(aanvraag of 
rapportperiode) in 
het pop-up venster. 

3. Vul het onderwerp in

4. Schrijf je boodschap. 

5. Voeg eventuele 
bijlagen toe.

6. Klik op de blauwe 
knop ‘Verstuur’.

=> Je projectbeheerder 
ontvangt je bericht. 



Wegwijs in de Platos-applicatie

Subtab ‘Documenten’:
1. Klik op 'Documenten'.

2. Klik op de blauwe knop 
'Toevoegen’.

3. Pop-up venster opent.

4. Kies het proces 
(aanvraag of 
rapportperiode) 

5. Vul het onderwerp in.

6. Voeg opmerkingen toe. 

7. Voeg bijlagen toe.

8. Klik op de blauwe knop 
'Toevoegen'.



Wegwijs in de Platos-communicatie

Tab
‘Verrichtingen’ (nieuw):

Hier vind je binnenkort een 
overzicht van de 
betalingen van 
voorschotten en rapporten. 

Hier zullen later ook de 
toegewezen steunbedragen 
vermeld staan. 



Rapporteren in de Platos-applicatie

Rapportage via Platos op basis van gegevens uit de tijdsregistratie-applicatie die automatisch 
doorstromen 
 Geen aparte excels meer
 “Real time” opvolging van kosten



Waar kan je terecht voor ondersteuning? 

Algemene instructies: 
https://www.europawse.be/praktische-info/mijn-project-indienen-platos

Technische ondersteuning: vul een contactformulier in:
https://www.europawse.be/contact/contactformulier

Inhoudelijke ondersteuning: contacteer je projectbeheerder


